PRIMER TESTA PROVERE
OPŠTA FUNKCIONALNA KOMPETENCIJA:
DIGITALNA PISMENOST
 Zadatak 1 – Tekstualna obrada – Word 
1. U programu Microsoft Word otkucati tekst. 
Sudskim poslovnikom propisuje se unutrašnje uređenje i rad sudova u Republici Srbiji, a naročito: uređenje i rad odelјenja i ostalih unutrašnjih jedinica suda; rad zajedničke sednice odelјenja i sednice svih sudija; obaveštavanje javnosti o radu sudova; vođenje postupka i dostavlјanje odluka na jezicima nacionalnih manjina; pružanje pravne pomoći i održavanje sudskih dana; pružanje međunarodne pravne pomoći; evidentiranje, pozivanje i raspoređivanje sudija porotnika; pripravnička praksa; postupanje sudskog osoblјa sa strankama; vođenje upisnika i pomoćnih knjiga; postupanje sa spisima; postupanje po predstavkama i pritužbama; vođenje statistika i izrada izveštaja o radu; naplata novčanih kazni, troškova krivičnog postupka i oduzete imovinske koristi; postupanje sa sudskim depozitima; uvođenje zajedničkih službi u mestima s više sudova i drugih pravosudnih organa; odevanje sudija, sudskog osoblјa, stranaka, drugih učesnika u sudskom postupku i svih koji svoje poslove obavlјaju u sudu; kao i druga pitanja uređenja i rada suda, za koja je zakonom određeno da se uređuju sudskim poslovnikom.
 2. OBAVEZNO KORISTITI ĆIRILICU. Pre kucanja podesiti format papira na A4, naslov treba da bude centriran i veličina slova za naslov 16 pt, a ostatak teksta poravnat po obe margine (justify) i veličina slova 12 pt.

3. Podesiti margine na sledeće vrednosti: gornju i donju na 1,5 cm, levu i desnu na 2 cm. 

4. Potrebno je podvući prvu rečenicu u tekstu a zadnju rečenicu prebaciti u crvenu boju.
“W I N D O W S”
1. U direktorijumu „Documents” napraviti poddirektorijum pod imenom ,,Rešenja’’. 

2. U direktorijumu ,,Rešenja’’ napraviti novi tekstualni dokument pod imenom „Test“. 

3. Podesiti rezoluciju ekrana na 1024x768 piksela. 

4. Napraviti prečicu na radnoj površini (desktop) za direktorijum ,,Rešenja’’. 
5. Tekstualni dokument pod imenom „Test“ potrebno je arhivirati u .zip formatu.
„I N T E R N E T“

15. Pronaći i otvoriti na računaru internet pretraživač (browser) po izboru (Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer ili neki drugi). Pronaći i otvoriti sajt Prekršajnog suda u Požegi i otvoriti stranicu internet prezentacije “KONTAKT”, sa kontakt podacima Prekršajnog suda u Požegi. 

