ПРИМЕР TEСТА ПРОВЕРЕ
ОПШТА ФУНКЦИОНАЛНА КОМПЕТЕНЦИЈА:
ДИГИТАЛНА ПИСМЕНОСТ
 Задатак 1 – Текстуална обрада – Word 
1. У програму Microsoft Word откуцати текст. 
Судским пословником прописује се унутрашње уређење и рад судова у Републици Србији, а нарочито: уређење и рад одељења и осталих унутрашњих јединица суда; рад заједничке седнице одељења и седнице свих судија; обавештавање јавности о раду судова; вођење поступка и достављање одлука на језицима националних мањина; пружање правне помоћи и одржавање судских дана; пружање међународне правне помоћи; евидентирање, позивање и распоређивање судија поротника; приправничка пракса; поступање судског особља са странкама; вођење уписника и помоћних књига; поступање са списима; поступање по представкама и притужбама; вођење статистика и израда извештаја о раду; наплата новчаних казни, трошкова кривичног поступка и одузете имовинске користи; поступање са судским депозитима; увођење заједничких служби у местима с више судова и других правосудних органа; одевање судија, судског особља, странака, других учесника у судском поступку и свих који своје послове обављају у суду; као и друга питања уређења и рада суда, за која је законом одређено да се уређују судским пословником.
 2. ОБАВЕЗНО КОРИСТИТИ ЋИРИЛИЦУ. Пре куцања подесити формат папира на А4, наслов треба да буде центриран и величина слова за наслов 16 пт, а остатак текста поравнат по обе маргине (јустифy) и величина слова 12 пт.

3. Подесити маргине на следеће вредности: горњу и доњу на 1,5 цм, леву и десну на 2 цм. 

4. Потребно је подвући прву реченицу у тексту а задњу реченицу пребацити у црвену боју.
“W I N D O W S”
1. У директоријуму „Documents” направити поддиректоријум под именом ,,Решења’’. 

2. У директоријуму ,,Решења’’ направити нови текстуални документ под именом „Тест“. 

3. Подесити резолуцију екрана на 1024x768 пиксела. 

4. Направити пречицу на радној површини (desktop) за директоријум ,,Решења’’. 
5. Текстуални документ под именом „Тест“ потребно је архивирати у .zip формату.
„I N T E R N E T“

15. Пронаћи и отворити на рачунару интернет претраживач (browser) по избору (Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer или неки други). Пронаћи и отворити сајт Прекршајног суда у Пожеги и отворити страницу интернет презентације “КОНТАКТ”, са контакт подацима Прекршајног суда у Пожеги. 

